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INHALT
° ° °
Liebe Mitglieder, O
verehrte Freunde und
L 1)

Forderer der HAB, o
nachdem im vergangenen Jahr die  gangs auf die IHK-Priifung fiir m
HAB-Jubilden im Mittelpunkt des  Fachkaufleute fiir Biiromanage-
HAB-EXPRESS standen, riickt ment — durchgefiihrt vom Vor-
diesmal unsere jdhrliche Tagung standsmitglied Gabriele Holscher
HAB aktuell wieder in den Fokus — bestétigt dies, aber auch die [ |
der Artikel. Wir haben uns ge- Notwendigkeit, durch Weiterbil-
freut, viele von Thnen in Griinberg  dung beruflich am Ball zu blei-
begrilen zu koénnen. Allen, die ben. Einzelheiten zur Umfrage er- H
nicht dabei sein konnten, bieten fahren Sie unter www.hab-frank-
unsere Berichte einen Einblick in  furt.de (HAB aktuell).
ein attraktives und abwechslungs- H
reiches Tagungsprogramm. Sie Die HAB ist beim Institut fiir
haben Lust bekommen, im nidch-  Qualititsentwicklung des HKM H
sten Jahr dabei zu sein? Dann akkreditiert. Deshalb konnen Sie
merken Sie sich schon jetzt den durch Ihre Teilnahme an den
Termin 14. und 15. September HAB-Weiterbildungsveranstal- m
2007 vor — der Vorstand ist bereits  tungen Ihr ,,Punkte-Konto* fiillen.
mit der Planung des Programms Die Einladung zu den Weiterbil-
beschaftigt. dungsveranstaltungen im 1. Halb-

jahr 2007 erhalten Sie Anfang De- H
Als Griindungsmitglied des Ver- zember 2006. Sie sind bei der -

eins Weiterbildung Hessen e. V.
hat sich die HAB schon friihzeitig
die Sicherung eines hohen Quali-
titsniveaus auf die Fahnen ge-
schrieben. Sichtbares Zeichen ist
das Siegel des Vereins, das die
HAB seit mehr als zwei Jahren of-
fiziell tragen darf. Eine Umfrage
unter den ehemaligen Teilnehme-
rinnen unseres Vorbereitungslehr-

nachsten HAB-Veranstaltung herz-
lich willkommen.

Freundliche Grufie

Wella Stacsi

Hella Stauth
Vorsitzende der HAB




> Uschi Jung:

Wie sieht das Klassenzimmer der Zukunft aus?

Selten gab es bei HAB aktuell einen solch ,,bewegten* Vortrag wie der von Uschi Jung zum Thema:
»Wie sieht das Klassenzimmer der Zukunft aus?. Als Vertreterin der Bundesarbeitsgemeinschaft fiir

Haltung und Bewegung, einem bundesweit titigen gemeinniitzigen Verein, informierte Frau Jung

schwungvoll und energiegeladen. Sie forderte den Teilnehmerkreis immer wieder zu eigener Bewegung

auf.

Auftilligkeiten wegen fehlender Bewegung, die zum
Teil sogar in einer Einschrdnkung der Schulfdhigkeit
miinden, seien bereits im Grundschulbereich zu er-
kennen. Griinde hierfiir seien die abnehmende Be-
wegung(-smoglichkeit) von Kindern in deren Le-
bensraum. Die Auswirkungen dieser Entwicklung
setzten sich in den beruflichen Schulen fort.

So stellte Frau Jung die Forderung nach einem
,bewegten Klassenzimmer®, um dieser Entwicklung
entgegenzusteuern. Bewegung sollte wieder in das
Leben der Kinder und Jugendlichen wie selbstver-
standlich integriert werden, da eine gesunde korper-
liche und geistige Entwicklung bei Schiilern nur
moglich sei, wenn diesem Grundbediirfnis Rech-
nung getragen wiirde.

Anschaulich belegte Frau Jung durch Untersuchun-
gen aus der neurologischen Forschung ihre Thesen.

So wirke Bewegung auf die Hirnleistung:

B Erhohung der Gehirndurchblutung um 13,5 %
bei nur 25 Watt korperlicher Belastung,

B Forderung der Zusammenarbeit von rechter
und linker Gehirnhélfte,

B Optimierung des Aktionsniveaus vom Gehirn,
dadurch gute Grundlage fiir geistige
Leistungsfahigkeit,

B Bewegung schaftt vermehrte ,,Freischaltung*
von Synapsen,

B Spal} bei der Bewegung fordert die
Emotionalitit und damit einer positiven
Grundstimmung im Klassenzimmer.
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Das Hauptarbeitsgerdt fiir den fachpraktischen
Unterricht sei der PC. Hier stelle sich die Frage, was
passiere, wenn Anwender lange am Bildschirm sit-
zen?

Die Haltungsarmut sei hierbei noch stirker ausge-
priagt als in konventionellen Unterrichtsrdumen.
Dies wire deutlich erkennbar an einer starren Kor-
perhaltung und einem starren Blick auf den Bild-
schirm. Die Schutzvorschrift, dass nach 50 Minuten
Computerarbeit eine 10-miniitige Pause folgen solle,
sei daher enorm wichtig.

Bereits bei der Gesundheitsforderung komme daher
dem in vielen Unterrichtsstunden theoretisch erar-
beiteten ,,dynamischen Sitzen* — idealerweise kom-
biniert mit alternativen Sitzmobeln — eine ganz prak-
tische Bedeutung zu. Schiiler/-innen miissten erle-
ben, dass dauerhafte Fehlhaltungen beim Sitzen
langfristig zu Haltungsschidden fiihren konnten. Nur
das Erkldren der Sinnhaftigkeit von dynamischem
Sitzen fiihre hier zum Erfolg. Sicher sollten wir un-
sere eigene Haltung als Lehrer/-in hinterfragen und
unseren, infolge eines natiirlichen Bewegungsdrangs
zappeligen Schiiler/-innen, Raum zum Bewegen ein-
raumen.

Sie mochten das Thema vertiefen? Informationen
finden Sie unter www.haltungundbewegung.de

Ute Welkerling



" Wie findet man sich im

Dschungel ,,Internet” zurecht?

Werner Moller, Mitarbeiter der
Berufsausbildung bei der Deut-
schen Telekom, informierte -
unterstiitzt durch eine PowerPoint-
Prasentation — iiber den aktuellen
Stand der Technik. Gegliedert war
sein Vortrag nach den Themen Zu-
gang zum Internet, Tarife, Sicher-
heit im Internet, Funknetze mit
WLAN, Internet-Telefonie VoIP
und die eigene Homepage.

Neben zahlreichen technischen
Informationen legte der Referent
sein Hauptaugenmerk auf das

Thema ,,Sicherheit im Internet®.
So erlduterte er z. B., woran der
Nutzer eine sichere Seite im Inter-
net erkennen kann, wie sich An-
wender gegen Sniffer (Schniiffler)
schiitzen konnen und welcher Si-
cherheitsstandard beim Homeban-
king zurzeit bevorzugt angewen-
det werden sollte.

Durch eine einfache Konfigu-
ration der E-Mail-Optionen
sei eine Erhohung der Sicher-
heit hier zu erzielen. Auflerdem
sollte neben dem Einsatz ei-

nes aktuellen Virenschutzpro-
gramms unbedingt auch ein Router
eingesetzt werden, damit eine exter-
ne I[P-Adresse — meist verbunden
mit einem DSL-Anschluss — erzeugt
wird, um so das Risiko des Ausspio-
niertwerdens zu verringern.

Weitere Informationen bietet die
Priasentation von Werner Moller, die
Sie unter www.hab-frankfurt.de
(HAB aktuell) einsehen konnen.

Ute Welkerling
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> Bewertungen von Prasentationen

Ein Erfahrungsbericht von StD Andreas Stolz,
Berufliche Schulen des Wetteraukreises,

Bad Nauheim

Prisentationen, Prisentationen, Pridsentationen ...
wohin man schaut: Diese Form des Leistungsnach-
weises ist aus keiner Schulform und aus keiner Prii-
fung mehr wegzudenken. Angefangen in den Prii-
fungen des Berufsgrundbildungsjahres iiber zahlrei-
che berufliche Vollzeitschulformen, z. B. dem Gym-
nasium, bis hin zur Abschlusspriifung der beruf-
lichen Ausbildung im dualen System. Uberall fin-
den Sie Prdsentationen und sind mit den damit ver-
bundenen Problemen hinsichtlich ihrer Bewertung
konfrontiert.

Diese Probleme gleichen sich tiber alle Schulformen
hinweg und lassen sich durch folgende Fragen cha-
rakterisieren:

B Welchen Stellenwert hat die Fachlichkeit bei der
Bewertung von Pridsentationen?

B Welche Qualititsanforderungen vermittelt man
den Schiilerinnen und Schiiler im Rahmen der
Vorbereitungsphase?

M Ist der Einsatz der Mircosoft-Software PowerPoint
bereits als Prasentation zu bezeichnen?

B Sind wir als Lehrende in der Lage, Prisentationen
zu bewerten? Mit welchen Hilfsmitteln arbeiten
wir? Wie vermitteln wir unsere Erwartungen an
die Schiilerinnen und Schiiler?

Anhand zahlreicher Praxisbeispiele zeigte Andreas
Stolz deutlich die Schwierigkeiten auf und erlduterte
den Prozess, der an den beruflichen Schulen des
Wetteraukreises durchlaufen wurde/wird. Dabei
wurden keine Rezepte genannt, die auf andere
Schulen iibertragen werden kénnen, Tipps und Anre-
gungen wurden jedoch geboten.
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AngestoBen wird der Prozess zur Prisentations-
bewertung von auflen, ihm folgt zunéchst eine inter-
ne Bestandsaufnahme.

B Wo stehen wir?

B Welche Kenntnisse und Instrumente stehen uns im
Kollegium bereits zu Verfiigung?

In der zweiten Phase folgt die Entwicklung von
Standards zur Qualitétssicherung. Was ist so gut,
dass es sich lohnt, erhalten zu werden?

Die dritte Phase dient der Qualitétssteigerung in der
Prozessentwicklung.

B Wo gibt es einen Fortbildungsbedarf?

B Wo konnen wir von Kolleginnen und Kollegen
lernen?

B Welche Wege werden auBlerhalb der Schule be-
schritten?

Als Instrumente bietet Andreas Stolz eine Bewer-
tungsvorlage zur Beurteilung einer Pridsentation im
Rahmen einer praktischen Priifung bei der 2-jdhrigen
Berufsfachschule fiir Betriebswirtschaft an. Auf der
HAB-Homepage www.hab-frankfurt.de finden Sie
auflerdem einen Bewertungsbogen der Ludwig-Er-
hard-Schule, Frankfurt am Main, fiir die Bewertung
einer Prisentation mit anschlieBendem Kolloquium.

Eines wurde mehr als deutlich: Den universell ein-
setzbaren Bewertungsbogen fiir diese neue Form der
Priifungen gibt es nicht. Ausgehend von Anregungen
anderer miissen die Priifer einen individuellen Weg
fiir ihre Situation entwickeln.

Ute Welkerling



> Kraft tanken in einer Minute mit TrophoTraining®

Fiihlen Sie sich oft schlapp? Sind
Sie gestresst? Sind Sie der Mei-
nung, dass unbedingt Thr Akku so-
fort aufgetankt werden miisste?
Antworten auf diese Fragen gab
es bei HAB aktuell in Griinberg.

Im Rahmen ihres Vortrags von
Cornelia Hildebrandt sollten die
Teilnehmer/-innen  der
dungsveranstaltung
,, Wunderwaffe*

Fortbil-
nun eine
kennen lernen:

Giinstige Software

TrophoTraining®, eine Me-
thode zum Krafttanken
innerhalb von einer
Minute. Nach Anga-
ben der Dozentin
handelt es sich
hierbei nicht um
ein  Entspannungstraining,
selbst wenn einige Zuhorer/-innen
Parallelen zum autogenen Trai-
ning bemerkten. Eine Studie der
Universitdit Miinchen belege die
Wirksamkeit des Trainings, wenn
es regelmiBig angewandt (3- bis
5-mal téglich) und durch rituali-
sierte Formeln in den Tagesablauf
eingebunden wiirde.

Das Training beziehe sich auf die
Erlebnis- und Erfahrungswelt der
Teilnehmer. Die Wirkung schlei-
che sich nach und nach ein.
Schrittweise werden sieben For-
meln, z. B. ,,Mein licber Atem, du
kommst und gehst als ein Ge-
schenk in das kurze Training

fiir HAB-Lehrgangsteilnehmer

Engagement im Bildungsbereich hat fiir die Software-Industrie traditionell grofle Be-
deutung. Neben zahlreichen Initiativen dufert sich dies auch in Form von speziellen
Preismodellen, welches es Bildungseinrichtungen sowie Lehrern, Schiilern und Stu-
denten ermdglichen, Software zu besonders giinstigen Preisen zu erwerben.

Ab sofort ist es auch Teilnehmerinnen und Teilnehmern an einer BildungsmafB3nahme
der HAB Frankfurt e. V. moglich, Software zu speziellen ,,Studenten-Preisen* zu
beziehen. Fiir Thre Anfragen und fiir die Bestellung von Software-Lizenzen steht

Ihnen der Handelspartner COBRA GmbH zur Verfiigung.

Sie sind interessiert? Einzelheiten und weitere Informationen erhalten Sie unter
www.cobra-shop.de/hab-frankfurt. Nach Threr Bestellung liber diese Homepage wird
unser Schatzmeister, Paul Eisel, Ihre HAB-Lehrgangsteilnahme bestétigen (Vorausset-

zung flir den Erwerb der Software).

aufgenommen. So kénne ei-

ne Regeneration und Lei-

stungssteigerung erzielt
werden.

E¥Y  Frau Hildebrandt
nannte folgende Vorteile
des TrophoTrainings™:

B Es spart Zeit und gibt Kraft.

B Es stirkt die Konzentrations-
und Leistungsféhigkeit.

B Es sorgt fiir schnelle und
effektive Erholung.

B Es stirkt die Nerven.

B Es ist iiberall anwendbar.

Nachdem alle Teilnehmer/-innen
die sieben Formeln kennen ge-
lernt und ein erstes Mal auspro-
biert hatten, hielten sie ihre ,,gu-
ten Vorsitze®, wann sie tiben woll-
ten, schriftlich fest.

Ute Welkerling
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» Soziales Engagement
halt sie fit -
Erna Pfaff: ausgezeichnet!

Wir alle, die Fachlehrer, Ausbilder und Mitglieder
der HAB, kennen sie. Bei wie vielen Priifungen hat
die agile Erna Pfaff mitgewirkt? Wenn man sie frag-
te, sie wiirde es selbst wohl nicht mehr wissen, nach
iiber 40 Berufsjahren! Und dann sind da noch all die
vielen, zeitaufwendigen HAB-Vorstandssitzungen
und Besprechungen, die abendlichen Beratungen
der verschiedenen Gremien im Kultusministerium,
beim RP Darmstadt, bei der IHK, denen sie ange-
hort hat.

Frau Pfaff ist Griindungsmitglied der HAB, eine
fachkompetente Bilirowirtschaftslehrerin, die maf-
geblich in vielen Verordnungen und Priifungsord-
nungen ihre ,,Handschrift hinterlassen hat. Sie ist
als Frau der ersten Stunde der Hessischen Akademie
in die Annalen eingegangen. Wir erinnern an das
40-jdhrige Bestehen der HAB im vergangenen Jahr,
es war auch eine besondere Ehrung fiir Frau Pfaff,
denn was wire unsere Akademie ohne sie! Im Kura-
torium hat sie MaBstédbe fiir die Arbeit dieses wich-
tigen, den Vorstand beratenden Gremiums gesetzt.
Ihr Wort wird gehort, auch heute noch. Und gerade
heute braucht es Menschen wie Frau Pfaff: fachlich
hochgebildet, menschlich klar und vorausschauend,
von sittlichen Werten geprdgt und darum von den
Mitmenschen hochgeschitzt.

Lassen wir Frau Pfaff selbst zu Wort kommen: Auf
die Frage, ob sie es mit 81 Jahren nun nicht eher ru-
hig angeht, antwortet sie vehement: ,Ich brauche
Bewegung und Beschiftigung, das hilt jung und
geistig fit.” Nach ihren Aktivitdten befragt, sagt sie
spontan: ,,Als Vorsitzende des Heimbeirates setze
ich mich fiir die Interessen der Alteren im Wohn-
park Kranichstein ein, bin Ansprechpartnerin fiir al-
le groBen und kleinen Probleme, kiimmere mich um
das kulturelle Angebot, engagiere mich z. B auch
fiir bessere Parkmdglichkeiten vor dem Haus.* Spé-
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ter verrdt sie noch, dass sie Sprecherin des Arbeits-
kreises fiir Heimbeirdte in Siidhessen ist, sich in der

Stadtteilrunde Darmstadt-Kranichstein engagiert
und der Arbeitsgemeinschaft 60plus und der Fach-
konferenz Altenhilfe angehort. ,,Das ist zusammen-
genommen fast eine Vollbeschéftigung, denn komi-
scherweise bin ich immer da, wo es was zu tun
gibt*, sagt sie verschmitzt lichelnd.

Wer von uns weil} schon, dass Frau Pfaff es einmal
bei der Kurzschrift-Weltmeisterschaft 1963 in Prag
auf 325 Silben gebracht hat! Das ist vielleicht ein
Grund fiir ihre vielen Aktivitdten, auch noch mit 81
Jahren. Sie war schon immer eine ,,Powerfrau‘!
Jingst wurde sie filir ihren unermiidlichen Einsatz
fiir andere Menschen vom Darmstddter Oberbiirger-
meister Walter Hoffmann mit einer ,,Urkunde fiir
ehrenamtliches Engagement® ausgezeichnet - eine
Auszeichnung neben vielen anderen.

Der HAB-EXPRESS gratuliert Thnen sehr herzlich,
verehrte, liebe Frau Pfaff.

Gerd Wilcken



" Deutschstunde

mit Klaus-Wilfried Schwichtenberg

Die Reform der Reform ist abge-
schlossen. Damit wir klarer sehen
und nicht ganzlich im Chaos ver-
sinken, veranstaltete die HAB am
2. September 2006 in Sulzbach
fiir thre Dozenten ein Seminar
iiber die seit dem 1. August 2006
geltenden Rechtschreibregeln.

Um die neueste Rechtschreibung
kennen zu lernen, haben wir
zuerst Herrn Schwichtenberg ken-
nengelernt! Der Rechtschreib-
experte der HAB, Klaus-Wilfried
Schwichtenberg, referierte ge-
konnt {iber die neuesten Tiicken
(auch Niicken?) der amtlichen Re-
geln der deutschen Rechtschrei-
bung. Zuerst war Fehlersuche in
einem vorgegebenen Text ange-
sagt. Mit einer unglaublichen

Leichtigkeit zog Herr Schwich-
tenberg nach und nach das gesam-
te Regelwerk aus dem Armel und
erklarte uns geduldig und nach-

vollziehbar, wie man frither
schrieb und wie man heute schrei-
ben sollte.

GroB- und Kleinschreibung, Ge-
trennt- und Zusammenschreibung,
Fremdworter sowie die ss- und B-
Regel wurden uns — ganz reizend
in Anekdotchen verpackt — zwi-
schen Friihstiick, Mittagessen und
Nachmittagskaffee mundgerecht
serviert. Das Verstehen der gram-
matischen Regeln wurde ergénzt
durch interessantes Hintergrund-
wissen iiber Konrad Duden und
die Entstehung mancher Begriffe.
Herrn Schwichtenberg gelang es
sogar, alle Seminarteilnehmer bei
den Pripositionen und der Inter-
punktion bei Laune zu halten.

Fazit: Im Grof3en und Ganzen hat
es uns leidgetan, dass diese recht
informativen Stunden so schnell
voriibergegangen sind.

Fiir die Statistik:

B Dic alte Rechtschreibung war
giiltig bis zum 31. Juli 1996.

B Die neue Rechtschreibung galt
vom 1. August 1996 bis zum
31. Juli 2006.

B Die neueste Rechtschreibung
gilt seit dem 1. August 2006.

Hoffentlich bleibt uns in den
nichsten Jahren eine allerneueste

Rechtschreibung erspart!

Helga Moldenhauer

Fotos: Paul Eisel
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> SVerweis: Fehlerquote und Note ermitteln

Der SVerweis gehort zu den Suchfunktionen von Excel, einer Besonderheit, an die man sich erst gewohnen
muss. Seine Aufgabe besteht darin, nach einem bestimmten Wert in einer Liste zu suchen, um dann etwas an-
deres aus der Zeile dieses Wertes wiederzugeben. WVERWEIS (waagerechte Suche) und SVERWEIS (senkrechte
Suche) funktionieren auf dieselbe Weise.

1 1 . -, I ' I H I fr =
Sltuatlon' = fwaln g e =it el e =ll=r pa 14 LI LIl 1 =
In einer kaufménnischen Berufs- R INT]] il LN L I P ) VTR LITIT L14 .

. . . ITafnl g ainoma L TR ) BT TR L,1%1 1,4 1
schulklasse wird eine 10-Minu- O TIPS [ T BT Y | (I I PR N EYR T I 1,21 Lo [3
- 1 {m=1 g4 han HELL R | TN L PR ) BT TR 1L:1M L4
ten_AbSChrelbprObe erStth‘ Da- T fangan g =i ek Tebeanle Lo 11 Wl L
nach werden die Fehler ermittelt e
. . 14 | abheadimaibiprnliv o
und die Fehlerquote und Note mit- 1. mmw

. . i |p S rove e
hilfe des SVerweises errechnet. In N s Ta 1
den Zellen E6 bis G11 befindet I fkadecon Mok fmr ¢

. . . . . 15 |PH e At sanT r
sich in Form einer Matrix eine o [n-Frert- SFazbra CRNT g

. . . . . T |5=Frrib L Py =TS "

kleine Tabelle, die die Abhingig- S it e o .

keit der Note von der Fehlerquote 2o [1akrzna zarr £a" £

. T4 [H="Ir" 21 =arsta T4 i

verdeutlicht. 22 |Fedar l=ns et E

HE s N =R FNgE =

=7 |H=rknarr a5°r= FITT 14

o0 T |PATITE Tzq= AT r

Ubungen: = |K-i=r =i = r
wr 4

@ Erstellen Sie die Tabelle mit den Fehlerquoten nach dem vorgegebenen Muster. Die Prozentangaben der
Fehlerquote konnen auf die eigenen Bediirfnisse gedndert werden.

@ Die blau formatierten Felder bilden eine Matrix, die in der Zeile 6 besagt, dass eine Fehlerquote von
0,000 % bis 0,080 % die Note 1 ergibt.

@ Erstellen Sie danach die Tabelle mit Namen und Anschligen und ermitteln Sie die Fehlerzahl, die eben-
falls eingetragen wird.

@ Sortieren Sie die Tabelle alphabetisch.

@ Platzieren Sie zum Errechnen der Fehlerquote den Cursor in Zelle E16 und geben Sie die Formel
=D16*100/C16 von Hand ein.

@ Markieren Sie das Ergebnis und ziehen Sie es am Ziehpunkt rechts unten herunter, damit alle Fehlerquo-
ten ersichtlich sind.

@ Platzieren Sie anschlieBend den Cursor in die Zelle F16! kT
Sachkrkarkum = =i
@ Rufen Sie iiber das Menii Einfiigen-Funktion oder iiber das e ::,_ﬂ. ﬂ.. PRTRPERRrT
Symbol Funktion die Funktion SVerweis auf und geben | Sestwind=: ETIE

Sie folgende Werte ein: Bk et | =

@ Erklirung: Zelle El6: Zelle mit Fehlerquote, auf die Bezug genommen wird
$E$6:3GS$11: Matrix fiir Fehlerquote und Note
3: dritte Spalte der Matrix

Hinweis: Als Alternative zum Markieren der Matrix bei der Formeleingabe kann man fiir diese iiber das Me-
nii Einfligen-Namen-Definieren den Bereichsnamen Noten vergeben. Die Formel lésst sich danach bequem

von Hand eingeben: =SVEerwEIS (E16;Noten;3)

Als Ergebnis erscheint in der Zelle F16 eine 4. Diese Ziffer wird markiert und am Ausfiillkdstchen herunter-
gezogen, sodass alle Noten sichtbar sind.
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} Ergebnis: Nachname Vorname Anschldage Fehler %o Note

Bauer Verena 2276 7 0,308 4
Becker Frank 2250 0 0,000 1
Bergmann Tanja 2837 6 0,211 3
Hartmann Petra 2172 14 0,645 6
Hoffmann Renate 2724 2 0,073 1
Kaufmann Monika 2385 6 0,252 4
Lauer Thomas 2501 7 0,280 4
Lehmann Marion 2943 2 0,068 1
Meier Jennifer 3648 0 0,000 1
Roder Claus 3466 13 0,375 5
Schmidt Christina 2655 2 0,075 1
Schmitz Ulla 2394 3 0,125 2
Schréder Peter 2655 3 0,113 2
Wagner Beate 1901 17 0,894 6
L] L] L] L] L]
Dateiname und Pfad direkt im Arbeitsblatt anzeigen
Werden Dateiname und kompletter Pfad einer Excel-Datei direkt im [a A cELL= _zteinares
Arbeitsblatt bendtigt, benutzt man dazu die Funktion Zelle mit dem | C :

Argument Dateiname:

Ergebnis: Dateiname, Pfad und Registername werden im Arbeitsblatt als Text angezeigt. Die Sonderzeichen
Backslash und die eckigen Klammern werden automatisch eingefiigt.
Erklarung:

Beispiel: F:\HAB\Excel 2003\[Neues von Excel.xls]JUbungen F:\: Laufwerk
HAB\: Ordner
Excel 2003: Unterordner
[Neues von Excel.xIs]: Dateiname
Ubungen: Registername

ETextPro, ein Lernprogramm
fiir Computerschreiben

entwickelt und erprobt von einer Fachlehrerin
fiir ihre Kolleginnen und Kollegen

m Das Programm ETextPro wurde entwickelt und erprobt von

: I_ mx e = 1 fazy g der Fachlehrerin fiir arbeitstechnische Féacher, Ernestine Hein-
 Metwerkversionbshrer - - o - zen,; sie ist Mitglied der HAB und unterrichtet an der Reichs-
i \ ' prasident-Friedrich-Ebert-Schule in Fritzlar Biirowirtschaft

.._.ﬁ,.u. Elassen und Textverarbeitung. Sie sagt: ,,Schluss mit zeitraubenden
- o g B 5 Korrekturen!* Eine kontinuierliche Leistungsmessung unter
Prwsgesm it masimal 93 Schienirnen; Einsatz der von ihr entwickelten Software erleichtere die Beur-
] e Hinmas teilung der Schiiler und motiviere diese zu enormen Leis-

TEbm

W tungssteigerungen.
SEagw e ﬂ'
o

it Bei ETextPro handelt es sich um ein Lernprogramm, das u. a.
g T als Netzwerkversion iiber WINDOWS-Netze eingesetzt wer-
B nl LS R den kann. Neben einer speziellen Klassenverwaltung kdnnen
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» eigene Bewertungsrichtlinien festgelegt und indi-

viduelle Texte importiert werden. -‘m | L
o
Dieses Lernprogramm zeichnet sich vor allem da- ?_ ot [ st buwsdom? Tomoness Toivap
durch aus, dass es jedem Benutzer ermoglicht, L i s ML o
methodisch und didaktisch den eigenen Weg zu o, <
gehen. Jeder Text kann wahlweise iliber Leucht- = il
tafeln (farbig), Laufschrift, Textanzeige oder e b B
Textvorgabe (Schiiler schreiben von Vorlage ab) @ ::;.,_.::::J._:.
prasentiert werden; Anschlagsgeschwindigkeit, ; gt |
Dauer der Ubung und Anzahl der Zeilenwieder- - | EAtte
holungen konnen individuell eingestellt werden. R
Jede Kollegin/jeder Kollege hat die Mdglichkeit, e Cera U1 [19E i
in einem eigenen Ubungsordner Ubungen zu spei- _ warbucet IE:.F:I ke Answertumy
Chem Han v ke
Durch die spezielle Klassenverwaltung wird eine SRRt
Anwesenheitskontrolle tberfliissig. Nach jeder ‘,,,E:E!

schldgen, Anzahl der Fehler und den entsprechen-

Ubung kann eine detaillierte Klassenliste mit An- E
den Noten ausgedruckt werden.

BRI LAY |

Wihrend einer laufenden Ubung kann der Bild-
schirminhalt der einzelnen Schiiler betrachtet wer-

den. Dariiber hinaus ist es moglich, nach der Kor- A PO T T TR E Ty B g £y T i
. . . . 4.5 i . s 1 i III R R R | __-_ III

rektur die Arbeiten einzelner Schiiler auf dem ik 433 e 3 ;:; ] ;;—. 1 :j; i e 3 i i,g i3 ,,,
. . . . P re g o . vt Hrri- T r

Lehrerbildschirm online einzusehen und ggf. den 136 52 F3é 21 HE 22 el 6 Ez 4k 12 R 12 e s e

e L R e e T L i T e e e T
r|1r T T TR R P T I I i T R T |

Vorgabetext mit dem Eingabetext ZUu VergleiChen. S C T T T e T S R T e CR T I ER T o T

Enf dal D

! 1 ||- i il i i b
TEE j“ E {7 b | bl L R R L e B e L R
RPE {35 ppp A5 pEE TN OpEr TR pee TN pnr Tay prr aionmr a4

Wihrend jeder Ubung kénnen sich die Schiiler die
farbige Tastatur einblenden.

Das Schreiben vom Bildschirm wird dadurch er-
leichtert, dass die zu schreibende Zeile gelb mar-
kiert ist.

Neben der Netzwerkversion steht eine Einzel-
platzversion zur Verfiigung, die aufler der Klas-
senverwaltung iiber alle Funktionen verfiigt. Diese
Version ist besonders fiir Schiiler fiir das hausliche
Training geeignet. Aber auch Schulen, die auf die
besonderen Funktionen der Netzwerkversion ver-
zichten wollen, nutzen diese Version.

T ok o e s LUHHC

dade Sard dac ik bi - RLE - dadds dad Roh- RSk Gl b Zeel-

ih Zaed- Bk -l 2
Weitere Details zu den didaktischen, methodi- ] e
Auds Sed dwcgikc Bl Aibs Zads owd Mike die okl ik

1 A 1 1 1 Adde s dwl o Zdp-ELE Aiiocioe BLR ded -S4 ohl dese 2df kLI il
schen und technischen Moglichkeiten sind unter Sa2- Gk S de M S R ] i T R
www.etext-forum.de nachzulesen.

ddf- Sex dwlodae-BLE Siiocia- bELe de? -S4l ok decc B kLD Gopd -l
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» Die HAB gratuliert ...

... zur  bestandenen  Priifung als
Staatlich ~ gepriifte/~r  Lehrerin/Lehrer
der Biirowirtschaft” in Frankfurt am

Main:

Imke Baer, Trier; Stefanie Bertasius,
Klein-Winternheim;  Attila  Cinar,
Mainz; Svenja Eiden, Reinsfeld;
Michaela Fieber, Mannheim; Irene
Geimer, Schonenberg-Kiibelberg; Ka-
rolin Giinther, Schlitz; Sandra Haab,
Schoffengrund; Christina Huke, Lang-
gons; Kirstin - Irmer, Meiningen;
Alexandra Koller, Neuwied; Bernd
Krause, ABlar-Bechlingen; Thomas
Langer, Frankfurt; Liane Mantel,
Puettlingen; Steffen Mazur, Zwei-
briicken; Katrin Schmidt, Bitburg; Ros-
witha Schorr, Ruppertshofen; Eva Christa
Schwarzweiler, Frankenthal; Gisela
See, Friedrichsdorf; Hanna Sieg-Jeck,
GroBsteinhausen; Tobias Topfer, Miihl-
heim; Katja Zacher, GroB3-Gerau.

... zur bestandenen Priifung als ,, Staat-
lich gepriifte/-r Lehrerin/Lehrer der Bii-
rowirtschaft“ in Kassel:

Carmen Aue, Norten-Hardenberg; Ste-
fanie Hoffmann, Diemelstadt; Nina-
Lena Hupfeld, Spangenberg-Elbers-
dorf; Alexaner Kaifler, Breitscheid,;
Constanze Keller, Kassel; Janine Kiss-
linger, Alsfeld; Jutta Koch, Willings-
hausen-Loshausen; Katja Linne, Zie-

renberg; André Manoury, Waldeck;
Ulrike Miiller, Bad Arolsen; Anke
Oppermann, Hardegsen; Nina Schae-
fer, Schwalmtal; Karsten Setzkorn,
Bad Hersfeld; Petra Studt, Koblenz;
Verena Thees, Geisa; M. Theierl,
Liibeck-Travemiinde; Stefanie Zim-
mermann, Weimar.

... zur bestandenen Priifung als ,, Staat-
lich gepriifte/-r Lehrerin/Lehrer der In-
formationsverarbeitung *“ in Darmstadt:

Angelika Beck, Gladenbach; Bianca
Betz, Hanau; Giuseppe Campisi,
Mainz; Marten Ebelt, Frankfurt; Renate
Herfert, Maintal; Ralf Johannwerder,
Frankfurt; Bernd Krause, ABlar; Tho-
mas Langer, Frankfurt; Jutta Straf}-
burger, Bingen.

... zur bestandenen Priifung als ,, Staat-
lich gepriifte/-r Lehrerin/Lehrer der
Textverarbeitung* in  Frankfurt am
Main:

Christa Berger, Friedberg; Stefanie
Bertasius, Klein-Winternhein; Sabrina
Drees, Irrel; Nicole Lange, Wiesbaden;
Uta Fritsche, Saalfeld; Michaela Fie-
ber, Mannheim; Sandra Haab, Schof-
fengrund, Elisabeth  Hoffstitter,
AltluBheim; Nadine Hoh, Kreuzwer-
theim; Gabriele Holscher, Hofheim;
Kirstin Irmer, Meiningen; Holger
Jiingst, Kirchhain; Alexandra Koéller,
Neuwied; Meike Massoth, Rodgau;

Steffen Mazur, Zweibriicken; Stepha-
nic  Miiller, Gommersheim; Jan
Ripper, Wald-Michelbach; Tanja Som-
merfeld, Lauterbach; Sabine Wessler,
Ober-Ramstadt; Tanja Zacher, Grof3-
Gerau.

.. zur bestandenen Priifung als ,, EDV-
Trainerin/EDV-Trainer (IHK-Zertifi-
kat) “ in Offenbach am Main:

Sabine Adam, Miihlheim; Angelika
Beck, Gladenbach; Bianka Betz, Ha-
nau; Giuseppe Campisi, Mainz; Eva
Dreher, Miihlheim; Marten Ebelt,
Frankfurt; Bernd Krause, Af}lar; Win-
fried Kupny, Offenbach; Thomas Lan-
ger, Frankfurt; Jutta Straflburger, Bin-
gen.

.. zur bestandenen Priifung als ,, IHK-
gepriifte Fachkauffrau fiir Bliromanage-
ment " in Frankfurt am Main:

Ellen Bahr, Offenbach; Heike Diehl-
mann, Frankfurt; Helene Frank, Frank-
furt; Ruth Geiss, Hanau; Karolin Hage-
nauer, Eppstein; Elity Kantharajah,
Neu-Isenburg; Anja Mertke, Ginsheim,;
Marion Reichwein, Beselich; Yvonne
Riitzel, GroBkrotzenburg; Antigone
Sbonia; Stephanie Schmidt, Niddatal;
Aleksandra Sesum, Frankfurt; Sandra
Stevanovic, Frankfurt; Kerstin Tho-
mas, Bad Camberg; Gertraud Wa-
kolbinger, Frankfurt.

immer ibereinstimmen.

Friedensallee 92, 63263 Neu-Isenburg,
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Veranstaltungen,
Seminare und Lehrgdnge

Datum

4. November 2006

Weiterbildungsveranstaltung ,,Umsetzung neuer Lernmethoden im
blrowirtschaftlichen Unterricht” in Darmstadt (Referentin: Heidi Schwing)

12. Dezember 2006

Beginn des Vorbereitungslehrgangs auf die IHK-Prifung
»Fachkauffrau fiir Biromanagement“

13. Januar 2007

Weiterbildungsveranstaltung ,Festigung und Vertiefung der geanderten
Rechtschreibregeln® in Frankfurt am Main (Referent: Klaus Wilfried
Schwichtenberg)

20. Januar 2007

Beginn des Vorbereitungslehrgangs auf die ,Staatliche Priifung
fur Lehrer der Informationsverarbeitung“ in Darmstadt (samstags)

24. Marz 2007

Beginn des Vorbereitungslehrgangs ,,EDV-Trainer” (IHK-Zertifikat)
in Offenbach am Main (samstags)

7. Mai 2007

Beginn des Vorbereitungslehrgangs auf die ,Staatliche Prifung

fur Lehrer der Biirowirtschaft® in Frankfurt am Main (5 Seminarwochen)
Bildungsurlaub in den Léndern Hessen und Rheinland-Pfalz

14./15. September 2007

HAB aktuell im Sporthotel in Griinberg (Oberhessen)

22. September 2007

Beginn des Vorbereitungslehrgangs auf die ,Staatliche Prufung
fur Lehrer der Informationsverarbeitung“ in Kassel (samstags)

27. Oktober 2007

Beginn des Vorbereitungslehrgangs auf die ,Staatliche Priifung
fur Lehrer der Textverarbeitung® in Frankfurt am Main (samstags)

Auskunft
und Anmeldung:

Internet:

HAB — Ute Welkerling, Friedensallee 92, 63263 Neu-lsenburg,
Telefon 06102 22264

www.hab-frankfurt.de




